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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГАВРИЛОВ-ЯМСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__.__.2015   №  ___
Об утверждении Административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным  законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным  законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, статьей 31 Устава Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» (приложение).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Администрации  Гаврилов-Ямского муниципального района - районной массовой  газете «Гаврилов-Ямский вестник» и на официальном сайте Администрации муниципального района в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на  первого заместителя Главы Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района А.А. Забаева.
4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Администрации

муниципального района





   В.И.Серебряков
                                                     Приложение

к постановлению Администрации

Гаврилов-Ямского муниципального района
от __.__.2015                № ___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга). Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной  услуги, создания комфортных условий для участников отношений в соответствии с отношений  в  соответствии  с  Федеральным  законом   27 июля   2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением     Правительства   Российской   Федерации   от   17 декабря 2009 № 1993-р.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические, физические лица (далее – застройщики), подавшие заявление о предоставлении муниципальной услуги в установленном порядке.
1.2.1. От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.2.2. От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

         1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге.
     1.3.1.Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующим образом: обратившись лично, по телефону, посредством факсимильной связи, по электронной почте, а также получить информацию можно на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области, на Едином портале государственных муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее по тексту – Единый портал), в объеме, предусмотренном постановлением Правительства РФ от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».
      Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района (далее по тексту – Управление). 

Место нахождения и почтовый адрес: Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, г. Гаврилов-Ям, ул. Советская, д. 51.


Справочные телефоны специалистов Управления по вопросам предоставления услуги и о ходе предоставления услуги: (48534) 2-34-96, 2-05-59 (отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений). 

Адрес электронной почты (e-mail): ozo@gavyam.adm.yar.ru.

График работы Управления: понедельник-четверг - с 8.00 до 17.00, пятница- с 8.00 до 16.00, (перерыв на обед с 12.00 до 12.48), суббота, воскресенье – выходные дни.


График приема заявителей по вопросам оказания муниципальной услуги: понедельник, среда- с 08.00 до 12.00; вторник, четверг- с 08.00 до 17.00, пятница- с 08.00 до 16.00; перерыв на обед- с 12.00 до 12.48.


1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в сети Интернет (gyammr@gavyam.adm.yar.ru), на информационном стенде по месту нахождения отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области.

1.3.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся начальником и сотрудниками отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления. 


Консультация предоставляется в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:


- сообщают наименование организации, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;


- в вежливой форме четко и подробно информируют заявителя по интересующим вопросам;


- принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщают номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное для заявителя время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.


Время ожидания заявителя при личном обращении за консультацией не может превышать 15 минут.


Устное информирование каждого заявителя не должно быть более 10 минут.


Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Управления. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. 


Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращения граждан.
1.3.4. С момента приёма документов застройщик имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по  письменному обращению, телефону  или лично в приемное время. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объектов осуществляется бесплатно.
               2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию».

  2.2. Результатом предоставления муниципальной  услуги является выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.
2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ,

- инструкция о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 121.
2.4. Сроки предоставления муниципальной  услуги.

Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управленияв течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит проверку соответствия построенного, реконструированного объекта требованиям разрешения на строительство, градостроительного плана земельного участка и проектной документации;

- проводит осмотр объекта капитального строительства (в случае если строительство объекта не подлежит государственному строительному надзору);

- выдает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
2.5. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:

 1) заявление на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту:

2)   правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае строительства,  реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

4)   разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
11) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

Прилагаемые документы в установленном законодательством порядке должны быть удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон и определенных законодательством должностных лиц.

Все прилагаемые к заявлению документы подписываются заявителем, копии документов заверяются заявителем и представляются одновременно с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

Заявитель вправе приложить к обращению (заявлению) указанные документы или материалы или их копии в письменной форме либо направить в электронной форме.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в частях 2,3,4,10 пункта 2.6. Административного регламента, запрашиваются Управлением в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
Документы, указанные части 2 пункта 2.6. Административного регламента, предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.6. Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 раздела 1 Административного регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

- непредставление в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство безвозмездно в департамент сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в департамент указанных в настоящем абзаце сведений и документов.

В случае отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию застройщику возвращаются все представленные им документы.

2.7. Требования к местам исполнения муниципальной  услуги:

        2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги:


Место оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагается в помещении четвертого этажа здания, расположенного по адресу: Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, г. Гаврилов-Ям, ул. Кирова, д. 1а. При входе в помещение имеется соответствующая табличка о названии отдела, графике приема заявителей.

    Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

     Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы сотрудников Управления. Места ожидания оборудуются стульями.

     Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах начальника и работников отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам. 

2.9.Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность: 

- подачи заявителем обращения о предоставлении муниципальной услуги; 

- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- получение результата муниципальной услуги.

     
2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:


- доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием сети Интернет;


-   соблюдение стандарта  предоставления муниципальной услуги;


-  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;


-  отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация комплекта документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.2.Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня получения заявления на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и комплекта необходимых документов.

Блок-схема последовательности административных процедур, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной  услуги, приведена в приложении 2 к Административному регламенту.

3.3. Прием и регистрация комплекта документов:

3.3.1. Заявление на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с приложением документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, подается (направляется) застройщиком либо его представителем подается в канцелярию Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района. В день поступления заявления в Управление оно регистрируется в журнале поступающей корреспонденции Управления путем внесения записи, которая содержит:

входящий номер;

дату приема заявления;

наименование застройщика.

3.3.2. Специалист отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления, уполномоченный принимать документы, оформляет поступившие документы и передает их начальнику Управления для рассмотрения.

3.3.3. Начальник Управления в течение 1 дня направляет документы начальнику отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений, отвечающему в соответствии с Административным регламентом за рассмотрение документов.

3.4. Рассмотрение заявления и комплекта документов:

3.4.1. Начальник отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления назначает исполнителя, ответственного за рассмотрение документов, представленных для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - исполнитель).

3.4.2. Фамилия, имя и отчество исполнителя, его должность должны быть сообщены заявителю по его письменному или устному обращению.

3.4.3. Исполнитель в течение 5 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию проводит проверку документов и запрашивает необходимые документы, прилагаемые к заявлению в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента, производит осмотр объекта капитального строительства. В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.

3.5. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

3.5.1. По результатам проверки исполнитель в течение одного рабочего дня готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

3.5.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию согласовывается начальником отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений Управления.

3.5.3. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, согласованное начальником отдела подготовки разрешений, передается на рассмотрение начальнику Управления для принятия им соответствующего решения.
 3.5.4. Оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в соответствии с инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

3.5.5. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (приложение 3 к Административному регламенту).

3.5.6. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется в журнале регистрации выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

3.5.7. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в двух экземплярах. Один экземпляр выдается застройщику, второй экземпляр хранится в деле отдела подготовки разрешений.

3.5.8. При обнаружении исполнителем обстоятельств, указанных в пункте 2.7. Административного регламента, составляется проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5.9. Согласованный начальником отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений проект мотивированного отказа передается на рассмотрение начальнику Управления с приложением документов, на основании которых он был подготовлен.

3.5.10. По итогам рассмотрения начальник Управления подписывает отказ или возвращает проект отказа на доработку.

3.6. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
3.6.1. Сотрудники Управления, осуществляя действия в соответствии с пунктами 3.1-3.3. Административного регламента, в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обеспечивают проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, осмотр объекта капитального строительства и выдают заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказывают в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

3.6.2. Сведения о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию вносятся исполнителем в журнал регистрации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

      4.1.  Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок начальник Управления  дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.
      4.2. Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

     4.3. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением административного регламента осуществляется юридическим отделом Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению выявленных нарушений.

     4.4. Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения административного регламента осуществляются юридическим отделом Администрации в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

    4.5. Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы Администрации или при наличии жалоб на исполнение административного регламента.

    4.6. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

     4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в решениях, действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в оказании муниципальной услуги, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

    4.8. Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги, ответственность должностных лиц за нарушение Регламента
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, в том числе в следующих случаях:

 - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

       5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

   Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, страницы органа, предоставляющего муниципальную услугу, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», через  МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

       5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

      5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

     5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и Гаврилов-Ямского муниципального района, сельских поселений, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

     5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5 данного раздела, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                          Приложение 1

к Административному регламенту
Главе Гаврилов-Ямского муниципального района

В.И. Серебрякову
от (Ф.И.О.) ______________________________

________________________________________

проживающего (ей) по адресу:

почтовый индекс: ________________________

______________________________________

ул.________________________д. ____кв._____

паспорт, серия, № ________________________

выдан (когда)  ___________________________

кем  ____________________________________

телефон для связи ________________________

заявление.
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию__________________, расположенного на земельном участке по адресу:

________________________________________________________________________________________________________________________________________.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление и изменение), использование, в том числе передачу, обезличивание, уничтожение) моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, паспортных данных, адрес проживания, контактный телефон с целью принятия решения по моему заявлению.

Настоящее согласие действует бессрочно.

Дата:   _____________________                         Подпись:   __________________
                                          Приложение 2

к Административному регламенту
Блок –схема 

порядка предоставления муниципальной услуги

 по выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию

Обращение застройщика с заявлением и комплектом

необходимых документов



Регистрация заявления в день поступления



Начальник Управления направляет представленные документы

начальнику отдела подготовки разрешений в течение одного

рабочего дня, следующего за днем регистрации документов



Рассмотрение и проверка документов на предмет их соответствия требованиям градостроительного плана земельного участка, проектной документации и разрешения на строительство, перечню необходимых документов и перечню оснований для отказа


Соответствуют требованиям

    Да                                                                                                          Нет


Начальник отдела архитектуры                                    Начальник отдела архитектуры  и                                                     

 и градостроительства визирует проект                       градостроительства визирует проект

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию              мотивированного отказа в выдаче  

                                                                                         разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


Проект разрешения на ввод объекта
                           Проект отказа в выдаче разрешения на ввод 

в эксплуатацию передается на рассмотрение            объекта в эксплуатацию передается на 

начальнику  Управления                                              рассмотрение начальнику  Управления         


Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию          Мотивированный отказ в выдаче разрешения

вручается или направляется  застройщику                на ввод объекта в эксплуатацию вручается  

                                                                                         или направляется застройщику

                                       Приложение 3

к Административному регламенту
Форма

                                           УТВЕРЖДЕНА

                                           Постановлением
                                           Правительства Российской

                                           Федерации от 24 ноября 2005 г.

                                           N 698 "О форме разрешения на

                                           строительство и форме разрешения

                                           на ввод объекта в эксплуатацию"

                                           Кому ___________________________

                                                 (наименование застройщика

                                           ________________________________

                                            (фамилия, имя, отчество - для

                                                        граждан,

                                           ________________________________

                                                 полное наименование

                                                    организации -

                                           ________________________________

                                               для юридических лиц),

                                           ________________________________

                                               почтовый индекс и адрес)

                                РАЗРЕШЕНИЕ

                     на ввод объекта в эксплуатацию N

    1. ____________________________________________________________________

        (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной

___________________________________________________________________________

   власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

__________________________________________________________________________,

    или органа самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод

                          объекта в эксплуатацию)

руководствуясь  статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

разрешает   ввод  в   эксплуатацию   построенного,     реконструированного объекта капитального строительства (ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________

               (наименование объекта капитального строительства

__________________________________________________________________________,

                   в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу __________________________________________________

                          (полный адрес объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д.

                            или строительный адрес)

    2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя   
	Единица    
измерения   
	По проекту  
	Фактически  

	1              
	2      
	3      
	4      

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта         

	Строительный объем - всего   
	куб. м    
	
	

	в том числе надземной части  
	куб. м    
	
	

	Общая площадь                
	кв. м    
	
	

	Площадь встроенно -          
пристроенных помещений       
	кв. м    
	
	

	Количество зданий            
	штук     
	
	

	II. Нежилые объекты. Объекты непроизводственного назначения (школы,   
больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)         

	Количество мест              
	
	
	

	Количество посещений         
	
	
	

	Вместимость                  
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)            
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)            
	
	
	

	Объекты производственного назначения                  

	Мощность                     
	
	
	

	Производительность           
	
	
	

	Протяженность                
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)            
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)            
	
	
	

	Материалы фундаментов        
	
	
	

	Материалы стен               
	
	
	

	Материалы перекрытий         
	
	
	

	Материалы кровли             
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства                 

	Общая площадь жилых помещений
(за исключением балконов,    
лоджий, веранд и террас)     
	кв. м    
	
	

	Количество этажей            
	штук     
	
	

	Количество секций            
	секций    
	
	

	Количество квартир - всего   
	штук/кв. м  
	
	

	в том числе:                 
	
	
	

	1-комнатные                  
	штук/кв. м  
	
	

	2-комнатные                  
	штук/кв. м  
	
	

	3-комнатные                  
	штук/кв. м  
	
	

	4-комнатные                  
	штук/кв. м  
	
	

	более чем 4-комнатные        
	штук/кв. м  
	
	

	Общая площадь жилых помещений
(с учетом балконов, лоджий,  
веранд и террас)             
	кв. м    
	
	

	Материалы фундаментов        
	
	
	

	Материалы стен               
	
	
	

	Материалы перекрытий         
	
	
	

	Материалы кровли             
	
	
	

	IV. Стоимость строительства                     

	Стоимость строительства      
объекта - всего              
	тыс. рублей  
	
	

	в том числе строительно -    
монтажных работ              
	тыс. рублей  
	
	


_____________________________________  ___________ ________________________

(должность уполномоченного сотрудника   (подпись)    (расшифровка подписи)

   органа, осуществляющего выдачу

    разрешения на ввод объекта в

           эксплуатацию)

"___" ________________ 20___ г.

М.П.

